
ลําดับ รหัสเอกสาร SOP ISSUE
ชื่อมาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน

 (SOP)
รหัส WF-SOP

ชื่อวิธีการปฏิบัติงาน 

(Work Flow)

1 SOP 102-01 03 งานจัดซื้อจัดจาง WF-SOP 102-01-01 งานจัดซื้อจัดจาง

03 WF-SOP 102-02-01 การเบิกจายเงินเดือนขาราชการและ

ลูกจางประจํา

WF-SOP 102-02-02 การเบิกจายเงินเดือนพนักงาน

มหาวิทยาลัย

WF-SOP 102-02-03 การเบิกจายคาใชจายในการฝกอบรม

WF-SOP 102-02-04
การเบิกจายคาใชจายในการเดินทางไป

ราชการ

WF-SOP 102-02-05 การเบิกจายคาสอนเกินภาระงานสอน

WF-SOP 102-02-06 การเบิกจายคาตอบแทนการปฏิบัติงาน

นอกเวลาราชการ

WF-SOP 102-02-07 การเบิกเงินงบประมาณรายจาย

WF-SOP 102-02-08
การเบิกเงินงบประมาณรายจายจากเงิน

รายได

WF-SOP 102-02-09 การเบิกเงินงานวิจัย

WF-SOP 102-02-10 การเบิกทุนการศึกษา

3 SOP 102-03 02 งานคืนหลักประกันสัญญา WF-SOP 102-03-01 งานคืนหลักประกันสัญญา

4 SOP 102-04 02 งานทะเบียนคุมทรัพยสินและคาเสื่อม WF-SOP 102-04-01 งานทะเบียนคุมทรัพยสินและคาเสื่อม

5 SOP 102-05 02 งานตรวจสอบพัสดุประจําปและจําหนา WF-SOP 102-05-01 งานตรวจสอบพัสดุประจําปและจําหนาย

02 WF-SOP 102-06-01 การกันเงินไวเบิกเหลื่อมปงบประมาณ/

ขยายเงินกัน เงินงบประมาณรายจาย

WF-SOP 102-06-02 การกันเงินไวเบิกเหลื่อมปงบประมาณ/

ขยายเงินกันเงินงบประมาณรายจายจาก

เงินรายได

การกันเงินไวเบิกเหลื่อม

ปงบประมาณ/ขยายเงินกัน

SOP 102-066

หนวยงาน : กองคลัง

ทะเบียนคูมือการปฏิบัติงานตามมาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน (SOP) และวิธีการปฏิบัติงาน (Work Flow)

การขออนุมัติคาใชจายและการเบิกจายSOP 102-022



ลําดับ รหัสเอกสาร SOP ISSUE
ชื่อมาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน

 (SOP)
รหัส WF-SOP

ชื่อวิธีการปฏิบัติงาน 

(Work Flow)

01 WF-SOP 102-07-01 การตรวจสอบความถูกตองเอกสาร

WF-SOP 102-07-02 การยืมเงินทดรองราชการ

WF-SOP 102-07-03 การชดใชเงินยืมทดรองราชการ

WF-SOP 102-07-04 การติดตาม ทวงถาม ลูกหนี้เงินยืมทดรอง

ราชการ

WF-SOP 102-07-05 การจัดทํารายงานเงินยืมทดรองราชการ

01 WF-SOP 102-08-01 การดาวนโหลดขอมูลจากระบบตาง ๆ

WF-SOP 102-08-02 การตรวจสอบเอกสารและการออก

ใบเสร็จรับเงิน

WF-SOP 102-08-03 ปดบัญชีรับ-จายประจําวัน

01 WF-SOP 102-09-01 การตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร

WF-SOP 102-09-02 การจายเงินงบประมาณรายจาย และ

งบประมาณรายจายจากเงินรายได ผาน

เช็คสั่งจาย

WF-SOP 102-09-03 การจายเงินงบประมาณรายจาย และ

งบประมาณรายจายจากเงินรายได ผาน

ระบบ KTB Corporate online

WF-SOP 102-09-04 การจัดทํารายงานการรับ - จายเงิน

ประจําวัน

01 WF-SOP 102-10-01 การบันทึกใบสําคัญการลงบัญชี 

การเบิก การจาย ขบ.01 และคูอัตโนมัติ

WF-SOP 102-10-02 การจัดทําบัญชีเงินงบประมาณ

WF-SOP 102-10-03 การจัดทําบัญชีดานรับเงินรายได

WF-SOP 102-10-04 การจัดทําบัญชีดานตาย เงินงบประมาณ

รายจายจากเงินรายได

WF-SOP 102-10-05 การบันทึกบัญชีลงสมุดรายวันเงินรับ

WF-SOP 102-10-06 การบันทึกบัญชีลงสมุดรายวันเงินตาย

WF-SOP 102-10-07 การบันทึกบัญชีลงสมุดรายวันทั่วไป

WF-SOP 102-10-08 การจัดทํางบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร

WF-SOP 102-10-09 การจัดทํารายงานการเงินประจําเดือน

ระดับหนวยเบิกจาย

WF-SOP 102-10-10 การจัดทํารายงานการเงินประจําประดับ

เบิกจาย

11 SOP 102-11 01 รายงานการเงินประจําป ระดับกรม WF-SOP 102-11-01 การจัดทํารายงานการเงินประจําป ระดับ

กรม

การจัดทําบัญชีเงินงบประมาณและ

เงินรายได

การยืมเงินทดรองราชการSOP 102-077

การออกใบเสร็จรับเงินSOP 102-088

การจายเงินงบประมาณรายจายและ

เงินรายได

SOP 102-099

SOP 102-1010


	กค

